ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedurg zamawiajacego
o wartosci mniejszej niz 170 000,00 zt
zgodnie z Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. przepisow Prawa Zamowien Publicznych
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320. ze zm.)
na:
Zakup i dostawe mebli do lokalu Filii nr 15 Biblioteki Publicznej im. dr. Wladyslawa
Bieganskiego w Czestochowie w ramach BO Nr 431 pn.: ,,Zakup ksiazek i doposazenia
dla filii bibliotecznych nr 8 i 15”

1. ZAMAWIAJACY
Biblioteka Publiczna im. dr. Wiadystawa Bieganskiego
Aleja Najswietszej Maryi Panny 22
42-202 Czestochowa
NIP 949 16 36 082, REGON 151496975
strona internetowa:www.biblioteka.czest.pl

Tel. 34/360-61-18, 518-343-067

e-mail:sekretariat@biblioteka.czest.pl

2. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamodwienia jest:

Zakup 1 dostawa mebli do lokalu Filii nr 15 Biblioteki Publicznej im. dr. Wiadystawa
Bieganskiego w Czestochowie w ramach BO Nr 431 pn.: ,,Zakup ksigzek 1 doposazenia dla
filii bibliotecznych nr 8 1 15”.

Meble zostang wykonane zgodnie z opisem zamieszczonym w Zatgczniku 1 (Formularz
Cenowy).

Zamowienie obejmuje pozycje opisane w Formularzu cenowym.



W przypadku, gdy uzyto nazw witasnych, znakéw towarowych itp. dla opisu przedmiotu
zamdOwienia, Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne, tj. o poréwnywalnych
wlasciwosciach lub wyzszych. Uzycie przez Zamawiajacego nazw wlasnych, znakow
towarowych, itp. ma na celu okres$lenie rodzaju i klasy towaru oraz stuzy ustaleniu jego
standardu 1 witasciwosci. Przyjmuje sie, ze takiemu wskazaniu, kazdorazowo towarzyszy
dopuszczenie rozwigzan rbwnowaznych.

Wymiary mebli podane zostaly w centymetrach (grubo$¢ ptyt w mm) w Formularzu cenowym.
Meble beda wykonane jako gotowe i w takiej formie dostarczone do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy mebli przystosowanych do samodzielnego sktadania na
miejscu.

Wykonawca udzieli na dostarczone produkty minimum 36- miesiecznej gwarancji.

2) Cena catkowita podana w formularzu cenowym obejmuje m. in.:
e koszt mebli,
e dostawe
do lokalu Filii nr 15 Biblioteki Publicznej w Cz¢stochowie: przy ul. J. Szajnowicza- Iwanowa
55, 42-218 Czestochowa
e whniesienie i ustawienie mebli w pomieszczeniach,
® wypoziomowanie,
e wyregulowanie wszystkich nozek,
e usuni¢cie opakowan zwigzanych z dostawa;

3) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4) Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczeg6lnosci ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2025 poz. 1071 ze zm.)

5) UWAGA: Jezeli kwota najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwote
zabezpieczong na realizacje zamowienia, Biblioteka Publiczna zastrzega sobie
mozliwo$¢ rezygnacji z czeSci mebli zamieszczonych w Zalaczniku nr 1.

Szczegdtowo przedmiot zamdwienia opisany zostat w Formularzu cenowym stanowigcym

zalacznik do niniejszego zapytania.

4. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI
ZAPYTANIA
1) Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

2) Dostawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania



ofertowego. Pytania nalezy przekazywac drogg elektroniczng na adres:
zamowienia@biblioteka.czest.pl

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdowienia: od dnia podpisania umowy do 30 pazdziernika 2026 roku.
Uwaga: Dostawa mebli bedzie mozliwa po wcze$niejszym telefonicznym uzgodnieniu.

6. WARUNKI UDZIALU
Dostawa mebli powinna by¢ wykonana transportem Dostawcy i na jego koszt w
godzinach od 10.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku.
Materiaty zastosowane w meblach powinny odpowiada¢, co do jakosci wyrobow
dopuszczonych do obrotu i powszechnego stosowania.
Na materialy Dostawca obowiazany jest posiada¢ atesty, certyfikaty, Swiadectwa.
Niniejsze postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione w nastepujacych przypadkach:
1) nie ztozono zadnej oferty;
2) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu tj. Zadna z ofert nie spetnia
wymagan okreslonych w Zaproszeniu, po wyczerpaniu mozliwosci jej uzupehienia
lub poprawienia;
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i nie ma mozliwosci zwigkszenia tej kwoty
do wysokosci ceny oferty z najnizsza ceng;
4) kiedy, w przypadku ztozenia ofert o tej samej cenie, po wezwaniu do zlozenia ofert
dodatkowych, zostang ztozone ponownie oferty o tej samej cenie;
5) gdy okaze sig, ze postgpowanie obarczone jest nieusuwalng wada, ktora
prowadzitaby do powierzenia Umowy niewaznej lub niekorzystnej dla
Zamawiajacego.
7. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE WYKONAWCY WINNI DOSTARCZYC

a) Parafowany formularz cenowy wraz z wyceng - Zatacznik Nr 1

b) Wypehiony i podpisany formularz oferty — Zatacznik Nr 2

c) Parafowany wzor umowy — Zalacznik Nr 3

d) Pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli oferta zostata podpisana przez
osobe/osoby nieupowaznione na podstawie dokumentéw potwierdzajacych
status prawny dostawcy, takich jak: odpis z wtasciwego rejestru lub z centralne;j
ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarcze;.



8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1) Dostawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferte stanowi wypetniony Formularz ,,Oferta" przygotowany $cisle wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zapytania wraz z wypetnionym Formularzem

cenowym;
3) Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

a) Petlnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Dostawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo.

Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Dostawcow w postgpowaniu
albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo winno by¢ zalgczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczone;j
kopii;

b) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania
innych o$wiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba ze Zamawiajacy
moze je uzyska¢ w szczegolnosci za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 . o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotdw realizujacych zadania publiczne, a Dostawca

wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.

4) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniong do reprezentowania Dostawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Dostawcy okre§long w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Dostawcy albo przez upelnomocnionego

przedstawiciela.

5) Oferta powinna by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte powinien by¢ czytelny.

Wszystkie strony powinny byé spiete (zszvte) w sposob trwaly, zapobiegajacy

dekompletacji zawartosci oferty, a strony ponumerowane i parafowane.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w formie elektronicznej.




7) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupehnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Dostawce, w przeciwnym razie

nie bedzie uwzglednione.
8) Oferte wraz z dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w 1 oryginale.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacvym odczytanie jego

zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie powinno byé oznaczone nazwa (firma) i adresem oferenta, zaadresowane

nastepujaco:

Biblioteka Publiczna im. dr. Wladystawa Bieganskiego
Aleja NajSwietszej Maryi Panny 22
42-202 Czestochowa

Oraz opisane:
OFERTA
Zakup i dostawa mebli do lokalu Filii nr 15 Biblioteki Publicznej im. dr. Wladyslawa
Bieganskiego w Czestochowie w ramach BO Nr 431 pn.: ,,Zakup ksiazek i doposazenia

dla filii bibliotecznych nr 8 i 15”.

Nie otwiera¢ przed dniem 23.09.2026 r. godz. 11:00

nazwa Oferenta: ......cveevvevennne.

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie zamawiajgcego, Biblioteka Publiczna im. dr.
Wiadystawa Bieganskiego, Aleja Najswigtszej Maryi Panny 22, 42-202 Czgstochowa,
Sekretariat do dnia 23.09.2026 r., do godz. 09:00.

Termin zostaje dotrzymany jedynie woéwczas, gdy oferta przed wskazanym terminem
dotrze do Zamawiajacego. O terminie ztozenia oferty decyduje data 1 godzina wplywu do
sekretariatu zamawiajacego.

2) Otwarcie ofert nastagpi w dniu 23.09.2026 r. o godzinie 11.00 w siedzibie
Zamawiajacego.

3) Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu do ich otwarcia.



4) Oferty ztozone po terminie okreslonym w pkt. 9.1) nie bedg rozpatrywane.
10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Dostawcy brutto.

Cena oferty zostanie wyliczona przez Dostawce w oparciu o Formularz cenowy,
ktorego wzor stanowi Formularz 1.

Formularz cenowy, o ktorym mowa w pkt. 10.2), nalezy wypehi¢ $cisle wedtug
kolejnosci pozycji wyszczegolnionych w tym formularzu. Dostawca okresli ceny
jednostkowe netto 1 brutto oraz wartosci brutto dla wszystkich pozycji wymienionych
w formularzu.

Jakakolwiek zmiana wprowadzona przez dostawce do formularza cenowego,

w szczegblnosci w tresci opisu, szacowanej ilosci 1 jednostki miary skutkowac¢ bedzie
odrzuceniem oferty.

Dostawca obliczajac ceng oferty musi uwzgledni¢ wszystkie pozycje opisane

w Formularzu cenowym. Dostawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ Zadnych
zmian do formularza cenowego, w szczeg6lnosci w zakresie opisu kolumn i wierszy.
Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia,
w tym wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdwienia, o ktorych mowa

w opisie przedmiotu zamowienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bgdzie podlegata
ocenie w ramach przyjetego kryterium oceny ofert.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem podatku VAT,
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Prawidlowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami

podatkowymi, nalezy do obowiazkoéw dostawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT

1) Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie:

cena ryczattowa brutto — 100%.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty dla danej cze$ci Zamawiajacy zawiadomi

wszystkich oferentow na swojej stronie internetowej (www.biblioteka.czest.pl,

https://biblioteka.bip.czestochowa.pl).

3) Zamawiajacy podpisze z Dostawcg umowe (wzor umowy - Zatacznik nr 3).

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.



12. DODATKOWE INFORMACJE W SPRAWIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Dodatkowych informacji udzielaja:
Dziat Administracji

Email: zamowienia@biblioteka.czest.pl lub adm-magazyn@biblioteka.czest.pl

13. POSTANOWIENIA KONCOWE
1) Zamawiajacy odrzuci ofertg, jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
2) Warunki umowy okres$lone zostaly w projekcie umowy stanowigcym zatacznik do

niniejszego zapytania ofertowego.

Zalaczniki:
a) Formularz cenowy - Zalgcznik Nr 1
b) Formularz oferta - Zatgcznik Nr 2
c) Wzor umowy - Zalacznik Nr 3

d) Klauzula informacyjna

Dyrektor Biblioteki
/-/
Beata Grzanka

(podpisano elektronicznie)

Czestochowa, dn. 15.09.2026 r Sporzadzit: Kaleta Agnieszka



