ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE NR 38/2023
Dyrektora Biblioteki Publicznej im. dr. W. Biegańskiego w Częstochowie

z dnia 14.11.2023 roku

w sprawie:  wyznaczenia administratora/ów skrzynki doręczeń w Bibliotece 

                     Publicznej im. dr. W. Biegańskiego w Częstochowie
W związku z art.19 ust.1 Ustawy o doręczeniach elektronicznych z dnia 18 listopada 2020 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 569) i obowiązku stosowania od dnia 
30 grudnia 2023 r. e-Doręczeń przez podmioty publiczne wskazane w ustawie 
m.in. samorządowe instytucje kultury (art.155 ust.5) oraz samorządowe zakłady budżetowe (art.155 ust.6), a także § 14 Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej im. dr. W. Biegańskiego,    z a r z ą d z a m    c o    n a s t ę p u j e :
§ 1
Administratorami skrzynki doręczeń w Bibliotece są:
1. Beata Grzanka - dyrektor Biblioteki. 

2. Małgorzata Grzyb - specjalista ds. administracyjno-kancelaryjnych
(działająca na podstawie odpowiedniego pełnomocnictwa).
§ 2
Do zadań administratora, o których mowa w § 1, należy realizacja zadań wynikają-cych z ustawy z 18.11.2020 r. o doręczeniach elektronicznych, w szczególności:
1) aktywacja adresu do doręczeń elektronicznych powiązanego z publiczną usługą doręczenia elektronicznego,
2) zarządzanie skrzynką doręczeń, które obejmuje w szczególności:

a) dokonywanie na skrzynce doręczeń następujących operacji:

- wysyłanie i odbieranie korespondencji,

          - zarządzanie korespondencją zgromadzoną w skrzynce doręczeń, w tym wpro- 
            wadzanie reguł definiowania przekazywania korespondencji do innych syste-
            mów teleinformatycznych w sposób automatyczny,

          - konfigurowanie skrzynki doręczeń;

b) wskazywanie osób fizycznych upoważnionych do dokonywania na skrzynce doręczeń operacji, o których mowa w lit. a).

§ 3
Wykonanie zarządzenia powierza się administratorowi skrzynki doręczeń.

§ 4
Nadzór nad wykonaniem tego zarządzenia sprawuje Dyrektor.

§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Otrzymują:

· Administrator skrzynki doręczeń
· a/a

