Załącznik nr 4 
do  Regulaminem Zgłaszania Naruszeń Prawa przez Sygnalistów
część 1
	
	Biblioteka Publiczna im. dr. W. Biegańskiego

Adres: 42-202 Częstochowa, Al. NMP 22
telefon: 34-3605628 
e-mail: sekretariat@biblioteka.czest.pl http://www.biblioteka.czest.pl

	Karta Informacyjna 

	Nazwa sprawy: Zgłaszanie naruszeń/ nieprawidłowości 

	I. Podstawa Prawna 
	 Ustawa o ochronie sygnalistów 

	II. Opis ogólny zgłaszającego 
pracownik
osoba świadcząca pracę na innej podstawie niż stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej
stażysta
wolontariusz
praktykant

	III. Wymagane dokumenty 
	 w przypadku zgłoszenia (załącznik do karty informacyjnej) 

	IV. Opłaty 
 	brak 

	V. Termin załatwienia sprawy 
	 do trzech miesięcy

	VI. Miejsce załatwienia sprawy 
	 Biblioteka Publiczna im. dr. W. Biegańskiego

	VII. Godziny pracy 
	 7.30-15.30 

	VIII. Jednostka odpowiedzialna 
	 Biblioteka Publiczna im. dr. W. Biegańskiego

	IX. Uwagi 
Formy zgłaszania nieprawidłowości/kanały zgłaszania: 
· za pomocą poczty elektronicznej na adres: „sygnalista@biblioteka.czest.pl” w zaszyfrowanym pliku. 
Szyfr do pliku należy przekazać pracownikowi osobiście lub telefonicznie pod nr 34/3643412


	Klauzula informacyjna link: www.biblioteka.czest.pl




 

część 2

Formularz zgłoszenia w Bibliotece Publicznej im. dr. W. Biegańskiego w Częstochowie
 	(nazwa jednostki)   
	Data sporządzenia: 

	Czy zgłoszenie ma charakter anonimowy: TAK   
	
	      NIE  
	
	 *

	
	
	
	
	

	Imię i nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe:
	
	



	
	

	Wnoszę o utajnienie moich danych osobowych: TAK    
	
	       NIE  
	
	* 

	
	
	
	
	

	Jakiego obszaru nieprawidłowości dotyczy Twoje zgłoszenie? *
· korupcji
· zamówień publicznych
· ochrony prywatności i danych osobowych
· bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych

	 Treść zgłoszenia 
Opisz szczegółowo swoje podejrzenia oraz okoliczności ich zajścia zgodnie z wiedzą, którą posiadasz: 
(z poniższej listy wybierz elementy, które najlepiej pasują do sytuacji, którą chcesz opisać) 
· Podaj dane osób, które dopuściły się nieprawidłowości, których dotyczy zgłoszenie (nazwiska, stanowiska). 
· Podaj dane osób, które mogły stać się ofiarami nieprawidłowości. 
· Jakie zachowanie/działania chcesz zgłosić? 
· Kiedy mniej więcej się zaczęło? Czy trwa nadal? 
· Czy powiadomiłeś już kogoś o tej sprawie? Napisz kto to był (np. osoby w Bibliotece, inne …). 
· Czy istnieją relacje pomiędzy wskazanymi powyżej osobami? 
· Jakie skutki spowodowały lub mogą spowodować opisane przez Ciebie nieprawidłowości? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………..
[bookmark: _GoBack]………………………………………………………………………………………………………………………………………..


	Fakultatywnie:  Dowody i świadkowie 
 Wskaż i dołącz posiadane dowody, potwierdzające opisywany stan oraz wskaż świadków 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………............
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	Oświadczenie osoby dokonującej zgłoszenia* Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia: 
1. działam w dobrej wierze, 
1. posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji zarzuty są prawdziwe, 
3)        nie dokonuję ujawnienia w celu osiągnięcia korzyści, 
1.        ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem wszystkie znane mi fakty
       i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia, 
1.        znany jest mi obowiązujący w Bibliotece Publicznej im. dr. W. Biegańskiego w Częstochowie
       Regulamin Zgłaszania Naruszeń Prawa przez Sygnalistów
 

                                                                                           ……………………………………………………………………..……..
                                                                                            data i czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia 
*Prawidłową odpowiedź zaznaczyć kółkiem




