ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE NR 16/2023
Dyrektora Biblioteki Publicznej im. dr. W. Biegańskiego w Częstochowie

z dnia 03.04.2023 roku

    w sprawie: aktualizacji zasad przydziału odzieży roboczej i ochronnej dla
                        pracowników Biblioteki  oraz  przyznawania ekwiwalentu  za 
                        pranie.
Na podstawie  § 6  Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej im. dr. 
W. Biegańskiego,    z a r z ą d z a m   c o    n  a  s  t  ę  p u j e :

§ 1
1. Wprowadzam zaktualizowane zasady przydziału odzieży roboczej i ochronnej 
dla pracowników Biblioteki i przyznawania ekwiwalentu za pranie, stanowiące Załącznik nr 1 do tego zarządzenia.
2. Środki ochrony indywidualnej oraz odzież są przydzielane pracownikom bezpłatnie i stanowią własność zakładu pracy.
3. Za pranie odzieży roboczej pracownikowi gospodarczemu, specjaliście ds. introligatorstwa oraz specjaliście ds. archiwum zakładowego wypłaca się ekwiwalent pieniężny w ustalonej kwocie 8,00 zł miesięcznie (dot. pełnego etatu). Wysokość ekwiwalentu naliczana jest zgodnie z wymiarem czasu pracy. 
4. Bibliotekarzom z dodatkiem specjalnym za sprzątanie placówki wypłaca się ekwiwalent w wysokości 7,00 zł miesięcznie (dot. pełnego etatu). Wysokość ekwiwalentu naliczana jest zgodnie z wymiarem czasu pracy.
5. Ekwiwalent za pranie nie przysługuje, jeżeli nieobecność pracownika przekro-czyła więcej niż połowę obowiązującego w danym miesiącu czasu pracy.
6. W momencie rozwiązania stosunku pracy bądź przejścia na stanowisko, 
na którym stosowanie odzieży roboczej nie jest wymagane, pracownik jest obowiązany zwrócić powierzone mu ubranie lub rozliczyć się z pracodawcą, uwzględniając stopień zużycia odzieży roboczej. 
Powyższa zasada nie ma zastosowania w razie przejścia pracownika 
na emeryturę.
7. Jeżeli zwrócone ubrania nie utraciły swoich właściwości, dopuszczalne jest ich przydzielenie innemu pracownikowi. 
§ 2
Za realizację tego zarządzenia odpowiada Dział Administracji.

§ 3
Traci moc Zarządzenie wewnętrzne nr 14/2020/A z dnia 26.03.2020 r.

§ 4
Zarządzenie obowiązuje od 1 kwietnia 2023 r.
Otrzymują:

-    Kierownik Działu Administracji

· Główna Księgowa

· a/a

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia  wewnętrznego Nr 16/2023

Dyrektora Biblioteki Publicznej

im. dr. W. Biegańskiego w Częstochowie

z dnia 3 kwietnia 2023 r.

„Tabela norm przydziału odzieży roboczej i ochronnej
dla pracowników Biblioteki Publicznej 

im. dr. Władysława Biegańskiego w Częstochowie”

	Lp.
	Stanowisko
	Rodzaj wyposażenia
	Przedmiot odzieży
	Okres zużycia

	1.
	Pracownik gospodarczy
	R
	  fartuch roboczy
	24 miesiące

	
	
	O
	  rękawice ochronne
	do zużycia

	2.
	Specjalista ds. Introligatorskich
	R
	  fartuch roboczy
	24 miesiące

	3.
	Specjalista ds. Archiwum 

Zakładowego
	R
	  fartuch roboczy
	24 miesiące

	
	
	O
	  maseczka z filtrem
	   do zużycia

	
	
	O
	  rękawice ochronne
	   do zużycia

	4.
	Bibliotekarz z dodatkiem specjalnym za sprzątanie
	R
	  fartuch roboczy
	  24 miesiące

	
	
	O
	  rękawice ochronne
	do zużycia


Wyjaśnienie użytych w tabeli symboli:

R - odzież robocza
O - odzież ochronna

