ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 24/2021

Dyrektora Biblioteki Publicznej im. dr. W. Bieganskiego w Czestochowie
z dnia 23.04.2021 r.
w sprawie: organizacji pracy w Bibliotece Publicznej im. dr. Wiladystawa
Bieganskiego w Czestochowie po wznowieniu dzialalnosci od S maja

W oparciu o Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 kwietnia 2021r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow 1 zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 748) 1 wytycznymi
Biblioteki Narodowej, a takze w porozumieniu z Organizatorem Biblioteki
zarzadzam co nastepuje

§1

Wprowadza si¢ procedury organizacji pracy w Bibliotece Publicznej im. dr. W.
Bieganskiego w Czgstochowie po wznowieniu dziatalnosci w okresie od 5 maja
2021 r. stanowigce Zatgcznik nr 1 do tego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

- Dziaty, oddzialy, filie
- Dziat Kadr

- ala



Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 24/2021 z dnia 23.04.2021 r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej

im. dr. W. Biegariskiego w Czestochowie

Organizacja pracy
w Bibliotece Publicznej im. dr. Wtadystawa Bieganskiego w Czestochowie
od 5 maja 2021 r.

Organizacja pracy w Bibliotece Publicznej im. dr. Wtadystawa Bieganskiego
w Czestochowie od 5 maja 2021 r.

1. Od $rody, 5 maja 2021 r. wznawiajg dziatalnos¢ Biblioteka Gtéwna i placowki filialne.
2. W placéwkach beda przebywacé tylko pracownicy merytoryczni i gospodarczy.

3. Biblioteki pracujg - w dniach otwarcia - wytacznie w zakresie wypozyczania i zwrotéw
zbiorow. Gry planszowe réwniez bedg wypozyczane.

4. Mozliwe jest dokonywanie rezerwacji na dostepne zbiory przez system biblioteczny
SOWA, a takze mailowo i telefonicznie do placéwek.

5. Zeby skorzysta¢ z Czytelni Gtéwnej (Al. NMP 22) nalezy zadzwoni¢ lub napisa¢, by
zarezerwowac materiaty i uméwic¢ termin indywidualnej wizyty — tel. 34/ 360-61-13;
e-mail: dib@biblioteka.czest.pl lub 34/ 360-61-11; e-mail: czyt@biblioteka.czest.pl,
czyt_nauk@biblioteka.czest.pl.

6. Stanowiska komputerowe oraz katalogi kartkowe bedg niedostepne dla uzytkownikéw
do odwotania.

7. Srodowiskowa dziatalno$é kulturalno-edukacyjna jest organizowana w formie on-line.

8. Obstuga czytelnikbw odbywac sie bedzie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.
Pracownicy wykonywac¢ bedg prace zaopatrzeni w rekawice ochronne i maski.

9. Czytelnicy przychodzg do biblioteki w maseczkach; bedg mieli do dyspozycji ptyn
do odkazania rak.

10. Wypozyczanie bedzie sie odbywac¢ w systemie tzw. zza lady (ksigzki/ audiobooki podaje
bibliotekarz) na jednym lub dwu stanowiskach obstugi (w zaleznosci od mozliwosci
placowki).

11. W zaleznosci od mozliwosci biblioteki bedzie mogto w niej przebywa¢ od 1 do max. 2
0s0Ob. Pozostali czytelnicy powinni czeka¢ — od wejscia - w odlegtosci przynajmniej 2 m
od siebie.

Jednoczesnie w bibliotece moze przebywac¢ nie wiecej niz 1 osoba na 15 m2
powierzchni pomieszczenia, z wytgczeniem bibliotekarzy.

12.W przypadku obstugi w systemie SOWA zwracane ksigzki czytelnik przekazuje
bibliotekarzowi, ktéry zdejmuje je po kolei z konta, nastepnie oznacza je w systemie
jako ,kwarantanna”, aby zbiory te nie byty widoczne w katalogu on-line.

13. Zachecamy uzytkownikbw do korzystania z dostepnych zasob6w on-line Biblioteki
Narodowej: bezptatnej biblioteki cyfrowej POLONA i innych bibliotek cyfrowych, baz
danych, zbioréw zdigitalizowanych itp.

Biblioteka Narodowa zacheca czytelnikow do skorzystania z mozliwosci nieodptatne;
ustugi ,Digitalizacja na zyczenie”.



14. Prosimy, by czytelnicy nie dezynfekowali wypozyczonych zbioréw preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.
Zwracane przez czytelnikédw zbiory odnoszone sg w miejsce kwarantanny.

15. W kazdej placowce jest wyznaczone miejsce do przechowywania oddawanych zbioréw.
Miejsce to jest wydzielone, zabezpieczone i odpowiednio oznaczone. Kwarantanna
zwracanych przez czytelnikow ksigzek oraz innych materiatéw bibliotecznych trwa min.
3 dni.

16. Placowki, ktore posiadajg wydzielone czytelnie Ilub odrebne pomieszczenia,
przeznaczajg je na miejsce kwarantanny zwracanych ksigzek oraz innych zbiorow.
W placéwkach, w ktorych nie ma takiego pomieszczenia, zostato wydzielone miejsce
sktadowania zbiorow niedostepne dla oséb postronnych. W miejscach kwarantanny
wielokrotnie w ciggu dnia wietrzy sie pomieszczenia.
Po uptywie wyznaczonego czasu kwarantanny zbiory zostajg ponownie wigczone
do ksiegozbioru i obiegu czytelniczego.

17.Dopuszcza sie czasowe ograniczenie godzin lub dni otwarcia placéwek. Juz dzi$
informujemy, ze Filia nr 1 moze by¢ czasowo niedostepna; RSM ,Hutnik” rozpoczeta
remont schoddéw w budynku, w ktérym funkcjonuje m.in. ta placéwka biblioteczna.

18. Wylgcza sie z uzytkowania szatnie w Bibliotece Gtéwnej.

19. W dziatach, w ktérych jest mozliwa inna organizacja pracy i aby ograniczy¢ ilos¢ osob
przebywajacych w jednym pomieszczeniu, cze$¢ pracownikbw nadal bedzie
wykonywac swoje obowigzki w sposéb zdalny lub hybrydowy.

20. Zachecamy do korzystania z biezgcych informacji zamieszczanych na stronie Biblioteki:
www.biblioteki.czest.pl

Placéwki biblioteczne bedg pracowaé w godzinach:

Wypozyczalnia Gléwna:
poniedziatek- pigtek — 10:00 — 19:30
sobota — 9:00 — 14:00

Oddziat dla Dzieci i Mtodziezy:
poniedziatek — 12:00 — 15:00
wtorek- pigtek — 10:00 — 18:00
sobota — 9:00 — 14:00

Filienr1,5,6,8,9,10, 13, 14 20:
poniedziatek — 12:00 - 15:00
wtorek — pigtek — 10:00 - 18:00

Filia nr 1 moze by¢ czasowo niedostepna; RSM ,,Hutnik” prowadzi remont schodow.

Filia nr 7:

poniedziatek — 10:00 - 15:00
wtorek — pigtek — 10:00 - 18:00
sobota — 10:00 — 15:00



Filia nr 3:
poniedziatek — 12:00 - 15:00
wtorek — pigtek — 12:00 - 17:00

Filia nr 4:
wtorek — 11:00 - 17:00
czwartek - 11:00 —17:00

Filia nr 15:
poniedziatek — pigtek — 14:00 — 18:00

Filienr 2,161 18:
poniedziatek — 12:00 - 15:00
wtorek — pigtek — 11:00 - 18:00

Filia nr 21:
poniedziatek — 12:00 - 15:00
wtorek, sroda, pigtek — 12:00 - 18:00

Filia nr 22:
poniedziatek — 12:00 - 15:00
wtorek — pigtek — 12:00 - 18:00

Filia nr 23:
wtorek, sroda, pigtek — 10:00 - 17:00

Filia nr 24:
poniedziatek — 9:00 - 15:00
czwartek — 10:00 — 17:00

Filia nr 25:
poniedziatek — 12:00 - 15:00
czwartek, pigtek — 11:00 - 18:00

Muzoteka:
poniedziatek — 12:00 - 15:00
wtorek — pigtek — 10:00 - 18:00



